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คูมือสาระสำคัญและคำแนะนำเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีปาย 

 

 ปาย  หมายถึง  ปายที่แสดงชื่อย่ีหอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอื่น

เพื่อหารายได  หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอื่น เพื่อหารายไดไมวาจะแสดง หรือ โฆษณาไวที่วัตถุใดๆ ดวยอักษร 

ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำใหปรากฏดวยวิธีอื่น 

 ปายท่ีอยูในขายตองเสียภาษี  

   1. ปายชื่อ  เชน  รานเกบิวตี้ 

   2. ปายยี่หอ  เชน   ปาย  SONY  TOSHIBA    

   3. ปายเครื่องหมายการคา ปายรานเซเวน  

   4. ปายโฆษณาการคา เชน ทำฟน จัดฟน  

 ปายท่ีไมตองเสียภาษี  

   (1) ปายที่แสดงไว ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพนั้นเพื่อโฆษณามหรสพ  

   (2) ปายที่แสดงไวที่สินคาหรอืที่สิ่งหุมหอหรอืบรรจุสินคา  

   (3) ปายที่แสดงไวในบริเวณงานที่จัดขึ้นเปนครั้งคราว  

   (4) ปายที่แสดงไวที่คนหรือสัตว  

   (5) ปายท่ีแสดงไวภายในอาคารที่ใชประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคารซึ่ง

เปนที่รโหฐาน ทั้งนี้ เพ่ือหารายได และแตละปายมีพ้ืนท่ีไมเกิน 3 ตารางเมตรที่กำหนดในกฎกระทรวง แตไมรวมถึง

ปายตามกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย  

   (6) ปายของราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาคหรือราชการสวนทองถิ่นตามกฎหมายวาดวย

ระเบียบ บริหารราชการแผนดิน  

   (7) ปายขององคการที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคการของรัฐบาลหรือตามกฎหมาย

วาดวยการ นั้น ๆ และหนวยงานท่ีนำรายไดสงรัฐ  

   (8) ปายของธนาคารแหงประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ธนาคารเพ่ือการ

สหกรณ และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  

   (9) ปายของโรงเรียนเอกชน ตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 

ตามกฎหมายวาดวยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที่แสดงไว ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือ

สถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น  

   (10) ปายของผูประกอบการเกษตรซึ่งคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน  

   (11) ปายของวัดหรือผูดำเนินกิจการเพ่ือประโยชนแกการศาสนาหรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ  

   (12) ปายของสมาคมหรือมูลนิธิ  

   (13) ปายตามที่กำหนดในกฎกระทรวง (ปจจุบันมีฉบับที่ 2) กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ.2535)  

ใหเจาของปายไมตองเสียภาษีปาย สำหรับ  

    (ก) ปายที่ติดตั้งหรือแสดงไวที่รถยนตสวนบุคคล รถจักรยานยนต รถบดถนนหรือรถ

แทรกเตอรตามกฎหมายวาดวยรถยนต   

    (ข) ปายที่ติดตั้งหรือแสดงไวท่ีลอเลื่อน ตามกฎหมายวาดวยลอเลื่อน  
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    (ค) ปายที่ติดตั้งหรือแสดงไวที่ยานพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ (ข) โดยมีพื้นที่ไมเกินหา

รอยตารางเซนติเมตร 

 สรุปหลักเกณฑปายที่ตองเสียภาษี 

 1. ตองเปนปายดังตอไปนี้ 

   1.1 ปายที่แสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมาย 

    - ใชในการประกอบการคา 

    - ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได 

   1.2 ปายโฆษณา 

    - โฆษณาการคา 

    - กิจการอ่ืนเพ่ือหารายได 

  2. แสดงหรือโฆษณาไวที่วัตถุใดๆ  ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่เขียน แกะสลัก จารึก  หรือทำให

ปรากฎดวยวิธีอ่ืน 

  3.ไมเปนปายที่ไดรบัการยกเวนตามท่ีกฎหมายกำหนดไว 

 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย 

 1. เจาของปาย  หมายถึง  เจาของกรรมสิทธิ์ผูจัดทำปายมาเพื่อแสดงชื่อ ย่ีหอ เครื่องหมายที่ใชในการ

ประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนของตนเพื่อหารายได หรือโฆษณาการคาของตนหรือโฆษณากิจการอ่ืนของ

ตนเพ่ือหารายได 

 2. กรณีที่หาเจาของปายไมได 

   ลำดับที่ 1 ผูครอบครองปาย 

   ลำดับที่ 2 หาตัวผูครอบครองไมได  กรณีถาปายติดตั้งบนอาคารใหเจาของหรือผูครอบครองอาคาร 

กรณีถาปายติดตั้งบนท่ีดินของผูอ่ืนเจาของหรือผูครอบครองที่ดินที่ปายติดตั้งอยู มหีนาที่เสียภาษีปายตามลำดับ 

 กำหนดระยะเวลาใหยื่นแบบแสดงรายการ  

   ใหเจาของปายซึ่งจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตามแบบและวิธีการที่

กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของป  ใหเจาของปายมีหนาที่เสียภาษีปายโดยเสียเปนรายป  

ยกเวนปายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายตั้งแตวันเริ่มติดตั้ง  หรือแสดงจนถึงวันสิ้นป  และใหคิดภาษี

ปายเปนรายงวด  งวดละ 3 เดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดที่ติดตั้งปายจนถึงงวดสุดทายของป ทั้งนี้

เปนไปตามอัตราที่กำหนดในกฎกระทรวง ปายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพยของบุคคลอื่น และมีพื้นท่ีเกิน 2 ตาราง

เมตรตองมีชื่อและที่อยูของเจาของปาย เปนตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาดานลางของปายและใหขอความดังกลาว

ไดรับยกเวนภาษีปาย ตามหลักเกณฑที่กำหนด ในกฎกระทรวง ในกรณีท่ีเจาของปายอยูนอกประเทศไทย ใหตัวแทน 

หรือผูแทนในประเทศ มีหนาที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย แทนเจาของปาย ถาเจาของปายตาย เปนผูไมอยู เปน

คนสาบสูญ เปนคนไรความสามารถหรือเปนคนเสมือนไรความสามารถใหผูจัดการมรดก ผูครอบครองทรัพยมรดกไม

วาจะเปนทายาทหรือผูอ่ืน ผูจัดการทรัพยสิน ผูอนุบาลหรือผูพิทักษแลวแตกรณี มีหนาที่ปฏิบัติการแทนเจาของปาย 

เจาของปายผูใด  

   1. ติดต้ังหรือแสดงปายอันตองเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม ใหเสียเปนรายงวด  
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   2. ติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม และมีพ้ืนที่ ขอความ ภาพและเครื่องหมายอยางเดียวกับ

ปายเดิมที่ไดเสียภาษีปายแลว ปายชำรุดไมตองชำระเฉพาะปที่ติดตั้ง   

   3. เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายที่ไดเสียภาษีปาย

แลวอันเปน เหตุใหตองเสียภาษีปายเพิ่ม ปายที่เพ่ิมขอความชำระตามประเภทปายเฉพาะสวนท่ีเพ่ิมปายที่ลดขนาด

ไมตองคืน เงินภาษีในสวนที่ลด ถาเปลี่ยน ขนาดตองชำระใหม ใหเจาของปายตาม   1. , 2.  หรือ 3. ยื่นแบบแสดง

รายการภาษีป ายตอพนักงานเจาหน า ท่ีภายใน 15 วัน นับแตวันที่ ติดตั้ งหรือแสดงป ายหรือนับแตวัน

เปลี่ยนแปลง แกไขขอความ ภาพ หรอืเครื่องหมายปายเดิมแลวแตกรณี  

        ฐานภาษีและอัตราภาษี  

   ฐานภาษีและอัตรา คือ เนื้อที่ของปายและประเภทของปายรวมกัน ถาเปนปายท่ีมีขอบเขตกำหนด

ได การคำนวณพ้ืนที่ปายใหเอาสวนกวางที่สุดคูณดวยสวนยาวท่ีสุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายที่ไมมีขอบเขต

กำหนดไดใหถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยูริมสุดเปนขอบเขตสำหรับกำหนดสวนท่ีกวางที่สุดและยาว

ท่ีสุด แลวคำนวณเปนตารางเซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถาเกินครึ่ง ใหนับเปน 500 ตารางเซนติเมตร 

ถาต่ำกวาปดท้ิง ประกอบกับประเภทของปาย คำนวณเปนคาภาษีปาย ที่ตองชำระ โดยกำหนดอัตราภาษีปายดังนี้  
 

( 1 ) ปายที่มีอักษรไทยลวน 

(ก) ปายที่มีขอความเคลื่อนที่หรือเปลี่ยนแปลงขอความอ่ืนได  คิดอัตรา 10 บาทตอ 500  ตร.ซม. 

(ข) ปายนอกจาก (ก) คิดอัตรา  5  บาท ตอ 500 ตร.ซ.ม. 

(2)  ปายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ หรือปนกับภาพ  และหรือเครื่องหมายอื่น 

    (ก) ปายที่มีขอความ เครื่องหมาย หรอืภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเปนขอความเครื่องหมาย  หรือภาพอื่น

ได คิดอัตรา 52 บาท ตอ 500  ตร.ซม. 

     (ข) ปายนอกจาก  (ก) คิดอัตรา  26 บาท  ตอ 500  ตร.ซม. 

(3)  ปายที่ไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพหรือมีเครื่องหมายใดๆ หรือไม และปายที่มีอักษรไทยบางสวนหรือทั้งหมด 

อยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ 

      (ก) ปายที่มีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความเครื่องหมาย หรือภาพอ่ืน

ได  คิดอัตรา 52  บาท ตอ 500 ตร.ซ.ม. 

      (ข) ปายนอกจาก (ก) คิดอัตรา 50 บาท ตอ 500 ตร.ซม. 

   (5) ปายทุกประเภท  เม่ือคำนวณพื้นที่ของปายแลว ถามีอัตราที่ตองเสียภาษีต่ำกวาปายละ 200 

บาทใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 

  (6) กรณีปายที่ติดต้ังปแรก คิดภาษีเปนรายงวด  งวดละ 3 เดือน 

 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแตเดือน มกราคม -  มีนาคม  คิดภาษี    100% 

 - งวดที่ 2 เริ่มตั้งแตเดือน เมษายน -  มิถุนายน   คิดภาษี     75% 

 - งวดที่ 3 เริ่มตั้งแตเดือน กรกฎาคม - กันยายน   คิดภาษี     50% 

 - งวดที่ 4 เริ่มตั้งแตเดือน ตุลาคม - ธันวาคม   คิดภาษี     25% 
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 ขั้นตอนการย่ืนเสียภาษี 

   ใหผูมีหนาที่เสียภาษีปายสามารถขอรับแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ไดที่สำนักงานเทศบาล

ตำบลสะอาด กรอกรายการในแบบ ภ.ป.1 ตามความเปนจริงใหครบถวน ลงลายมือชื่อของตนพรอมวัน เดือน ป 

สงคืนพนักงานเจาหนาที่แหงทองที่ที่ปายนั้นไดติดตั้งหรือแสดงไว   ทั้งนี้จะนำสงดวยตนเอง มอบหมายใหผูอ่ืนไปสง

แทน หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนก็ได ใหเจาของปายหรือผูมีหนาที่เสียภาษีปายหรือผูที่ไดรับมอบหมายย่ืนแบบ

แสดงรายการภาษีปายตอพนักงานเจาหนาที่ที่สำนักงานที่ปายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู  
 

 เอกสารหลักฐานท่ีตองใชประกอบการยื่นแบบ  

   (กรณีปายใหม)  ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป.1) พรอมสำเนาหลักฐาน

และลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง ไดแก  

   - ใบอนุญาตติดตั้งปาย, ใบเสร็จรับเงนิคาทำปาย  

   - สำเนาทะเบียนบาน  

   - บัตรประจำตัวประชาชน / บัตรขาราชการ / บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจำตัวผูเสียภาษี  

   - กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท, ทะเบียน

พาณิชยและหลักฐานของสรรพากร เชน ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20  

   - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถยื่นแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากรแสตมปตามกฎหมาย)  

   - หลักฐานอ่ืน ๆ ตามที่เจาหนาที่ใหคำแนะนำ  

   (กรณีปายเกา)  ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1) พรอมใบเสร็จรับเงิน

การเสียภาษีครั้งสุดทาย  

   กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทพรอมกับการ

ยื่นแบบ ภ.ป. 1  

 การชำระภาษีปาย  

   ผูรับประเมินไดรับหนังสือแจงการประเมินภาษี (ภ.ป.3)    ใหชำระคาภาษีปายภายใน 15 วันนับ

แตวันที่ไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.3)   โดยชำระภาษีได ณ กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได) เทศบาลตำบล

สะอาด  การชำระภาษีปายจะกระทำโดยสงธนาณัติ   หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่งจายได  การชำระภาษีปาย

โดยสงทางไปรษณียลงทะเบียน ใหถือวาวันท่ีไดทำการสงดังกลาวเปนวันชำระภาษีปาย  

 การขอผอนชำระภาษี  

   ถาภาษีปายที่ตองชำระมีจำนวนตั้งแต 3,000 บาทขึ้นไป ผูมีหนาที่เสียภาษีปายจะขอผอนชำระเปน 

3 งวด  งวดละเทา ๆ กันก็ได โดยแจงความจำนงเปนหนังสือใหพนักงานเจาหนาที่ทราบกอนครบกำหนดเวลาชำระ

ภาษี  และใหชำระงวดที่ 1 กอนครบกำหนดเวลาชำระภาษี งวดที่ 2 ภายใน 1 เดือนนับแตวันสุดทายที่ตองชำระงวด

ท่ี 1  และงวดที่  3  ภายใน 1 เดือนนับแตวันสุดทายที่ตองชำระงวดที่ 2 
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 เงินเพิ่ม  

   ใหผูมีหนาที่เสียภาษีปาย เสียเงินเพ่ิมนอกจากเงนิที่ตองเสียภาษีปายในกรณีและอัตราดังนี้  

   (1) ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กำหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของจำนวน

เงินที่ตองเสียภาษีปาย เวนแตกรณีที่เจาของปายไดย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปายกอนที่พนักงานเจาหนาที่จะไดแจง

ใหทราบถึงการละเวนนั้น ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 5 ของจำนวนเงินที่ตองเสียภาษีปาย  

   (2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองทำใหจำนวนเงินที่จะตองเสียภาษีลดนอยลง ให

เสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของภาษีปายที่ประเมินเพิ่มเติม เวนแตกรณีที่เจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการ

ภาษีปายใหถูกตองกอนที่พนักงานเจาหนาที่แจงการประเมิน  

   (3) ไมชำระภาษีปายภายในเวลาที่กำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 2 ตอเดือนของจำนวนเงินท่ีตอง

เสียภาษีปายเศษของเดือนใหนับเปน 1 เดือน ทั้งนี้ไมใหนำเงินเพ่ิมตาม (1) และ (2) มาคำนวณเปนเงนิเพ่ิม  
 

 การอทุธรณ  

   เมื่อผูมีหนาที่เสียภาษีปายไดรบัแจงการประเมิน (ภ.ป.3) แลว หากเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตอง

มีสิทธิอุทธรณการประเมินตอผูบริหารทองถ่ิน โดยย่ืนอุทธรณผานพนักงานเจาหนาที่ โดยตองย่ืนอุทธรณภายใน 30 

วันนับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน ถาผูอุทธรณไมยื่นอุทธรณภายใน 30 วันหรือไมปฏิบัติตามหนังสือเรียกไมยอม

ใหถอยคำ หรือไมยอมสงเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวของโดยไมมีเหตุอันสมควร  ผูบริหารทองถ่ินหรือผูซึ่งผูบริหาร

ทองถิ่นมอบหมายมีอำนาจยกอุทธรณนั้นเสียได เมื่อผูบริหารทองถิ่นไดวินิจฉัยอุทธรณเสร็จและแจงคำวินิจฉัยพรอม

ดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูอุทธรณ หากผูอุทธรณไมเห็นพองดวยกับคำวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ิน ผูอุทธรณมี

สิทธิอุทธรณคำวินิจฉัยของผูบริหารทองถิ่น  โดยฟองเปนคดีตอศาลภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงคำวินิจฉัย

อุทธรณ เวนแตในกรณีที่เปนการยกอุทธรณดังไดกลาวขางตน อยางไรก็ตามการอุทธรณนั้นไมเปนการทุเลาการเสีย

ภาษีปาย เวนแตจะไดรับอนุมัติจากผูบริหารทองถ่ินวาใหรอคำวินจิฉัยอุทธรณหรือคำพิพากษาของศาลเสียกอน  

 การขอคืนเงินคาภาษี  

   ในกรณีที่มีคำวินิจฉัยอุทธรณหรือมีคำพิพากษาถึงที่สุดของศาลใหมีการลดจำนวนเงินท่ีไดประเมิน

ไวใหแจงผูมีหนาที่เสียภาษีทราบโดยเร็วเพ่ือมาขอรับเงินคืนภายใน 1 ปนับแตวันที่ไดรับแจง   ผูใดเสียภาษีปายโดย

ไมมีหนาที่ตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาที่ควรตองเสียมีสิทธิไดรบัเงินคืนโดยย่ืนคำรองขอคืนภายใน 1 ปนับแตวันที่ได

ชำระเงินคาภาษี  

 บทกำหนดโทษ  

   1. ผูใดรูอยูแลวหรือโดยจงใจแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคำเท็จตอบคำถามดวยถอยคำอันเปน

เท็จหรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจำคุกไม

เกิน 1 ปหรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจำทั้งปรับ  

   2. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 

บาท  

   3. ผูใดไมปฏิบัติดังนี้ คือ ปายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพยของบุคคลอื่น และมีพื้นท่ีเกิน 2 ตาราง

เมตรตองมีชื่อและที่อยูเจาของปายเปนตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาดานลางของปาย ตองระวางโทษปรับวันละ 

100 บาท เรียงรายวันตลอดระยะเวลาที่กระทำความผิด  
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   4. ผูใดไมแจงการรับโอนปาย คือ ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาที่

ภายใน30 วันนับแตวันรับโอน หรือไมแสดงการเสียภาษีปาย (ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายแสดงหลักฐานการเสียภาษี

ปายไว ณ ท่ีเปดเผยในสถานที่ประกอบการคาหรือประกอบกิจการ) ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 

10,000 บาท  

   5. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติการของพนักงานเจาหนาที่ โดยไมใหเขาไปในสถานที่ประกอบการคาหรือ

ประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายไดของผูมีหนาที่เสียภาษีปาย หรือบริเวณท่ีตอเนื่องกับสถานท่ีดังกลาว หรือสถานที่ที่

เก่ียวของกับการจัดเก็บภาษีปายในระหวางพระอาทิตยขึ้นและพระอาทิตยตก หรือในเวลาทำการเพ่ือตรวจสอบวาผู

มีหนาที่เสียภาษีปายไดปฏิบัติการถูกตองตามพระราชบัญญัติหรือไมปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงานเจาหนาท่ี ซึ่งออก

คำสั่งเปนหนังสือเรียกผูมีหนาที่เสียภาษีปายมาใหถอยคำหรือใหสงบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับภาษีปายมาตรวจสอบ 

ภายในกำหนดเวลาอันสมควร  ตองระวางโทษจำคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท 

หรือท้ังจำทั้งปรับ  
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เจาของปายหรอืผูรับมอบอำนาจยื่นแบบแสดง
รายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 

พรอมหลักฐาน  ภายในเดือนมีนาคม  

พนักงานเจาหนาที่รบัแบบและตรวจสอบแบบ

รายการเก่ียวกับปาย  พรอมประเมินคาภาษี 

 
พนักงานเจาหนาที่แจงรายการประเมนิ (ภ.ป.3) 

 

ผูรับประเมินชำระคาภาษีภายใน 15 วันนับแต

วันที่ไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.3) 

กรณีผูรับประเมินไมพอใจการประเมินสามารถ

อุทธรณการประเมินภาษีไดภายใน 30 วันนับแต

วันที่ไดรบัแจงการประเมิน 

 
พนักงานเจาหนาที่ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

 

ขั้นตอนการยื่นแบบและชำระ 

ภาษีป้าย 



 
-8- 

 

ภาษีปาย 

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย 

 

แยกปฏิบัติตามหวงระยะเวลา 

กันยายน   - คัดลอกบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษี จากปงบประมาณ 2563 

ตุลาคม-ธันวาคม  - สำรวจเตรยีมแบบพิมพตางๆ 

    - ประชาสัมพันธเก่ียวกับภาษีปายใหประชาชนทราบ 

    - ออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา 

มกราคม-มีนาคม  - รับแบบภาษีปาย (ภ.ป.1) (ลงทะเบียนรับ)/ตรวจสอบความถูกตอง  

    - ประเมินคารายป / แจงผลการประเมิน (ภ.ป.3) /รับชำระภาษี 

มกราคม-พฤษภาคม  - รับชำระคาภาษี  (ชำระในวันย่ืนแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)  

- รับคำรองอุทธรณ (ลงทะเบียนเลขที่รบั)/พิจารณาคำรอง/แจงผลการชี้ขาด 

    - รับชำระภาษี (ภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน) 

    - ออกหนังสือแจงเตือนกรณผีูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (2 ครั้ง) 

    - แจงความดำเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (สงใหนิติกร) 

เมษายน-กันยายน  - สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษีปปจจุบัน 

    - รับชำระภาษี   กรณีผูเสียภาษีชำระเกินกำหนด (มีเงินเพ่ิม) 

    - มีหนังสือแจงเตือนกรณไีมมาชำระภาษีภายในกำหนด (3 ครั้ง) 

    - ออกตรวจสอบ ไปพบผูคางชำระภาษี 
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แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ก. ขั้นเตรียมการ 

    1. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ  กันยายน 

    2. สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ    ตุลาคม 

    3. ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี    พฤศจิกายน-กุมภาพันธ 

    4. จัดทำหนังสือแจงใหผูมีหนาที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบ (ภ.ป.1)   ธันวาคม 

ข. ขั้นดำเนินการจัดเก็บ 

    1. กรณีปายกอนเดือนมีนาคม 

       - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง    มกราคม-มีนาคม 

       - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.3)   มกราคม-เมษายน 

    2. กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม    เมษายน-ธันวาคม 

       - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง    เมษายน-ธันวาคม 

       - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.3) 

    3. การชำระคาภาษี 

       กรณีปกติ 

       - รับชำระภาษี (ชำระในวันที่ย่ืนแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)  มกราคม-พฤษภาคม 

       กรณีพิเศษ 

(1) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลประเมิน) 

- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม 

       (2) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี 

            1. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.4)   กุมภาพันธ-พฤษภาคม 

            2. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่    กุมภาพันธ-มิถุนายน 

            3. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.5)    มีนาคม-กรกฎาคม 

            4. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม    มีนาคม-กันยายน 

            5. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสูศาล)                                                                                                 

ค. ขั้นประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 

    1. ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.1) ภายในกำหนดเวลา   

        - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมย่ืนแบบ    มีนาคม 

           (เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดใหยื่นแบบ) 

- มีหนังสือแจงเตือนผูที่ไมยื่นแบบภายในกำหนดเวลา 

 - ครั้งที่ 1    เมษายน 

   - ครั้งที่ 2    พฤษภาคม 

- แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ)    เมษายน-กรกฎาคม 

   เพ่ือดำเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ 

- รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25    เมษายน-กันยายน 
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     2. ย่ืนแบบ ภ.ป.1 แลวแตไมยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 

         - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชำระภาษี 

 - ครั้งที่ 1    พฤษภาคม 

 - ครั้งที่ 2    มิถุนายน 

 - ครั้งที่ 3    กรกฎาคม 

         - รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม    พฤษภาคม-กันยายน 

         - ดำเนินการบังคบจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด 

            ทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชำระภาษี    ตุลาคม  เปนตนไป  

แยกปฏิบัติงานตามเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 

 นักวิชาการจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ีที่ไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 

1. สำรวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 

2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณหนา 

3. รับแบบ  ภ.ป.1  (ลงทะเบียน) 

4. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารชั้นตน 

5. รับชำระคาภาษี / สงเงินรายไดประจำวัน 

 ผูอำนวยการกองคลัง 

1. ออกหนังสอืเวียนแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 

2. ตรวจสอบความถูกตองของแบบ ภ.ป.1  และความถูกตองของรายการตามแบบ ภ.ป.1 และเอกสาร 

ประกอบ 

3. รับคำรองอุทธรณตามแบบ  ภ.ป.4 

4. สำรวจผูไมมายื่นแบบ  ภ.ป.1  ภายในกำหนดเวลา 

5. แจงผลการประเมินตามแบบ  ภ.ป.3   

6. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 

7. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีทกุระยะ 

       8. ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชำระภาษี 

 ปลัดเทศบาลตำบล 

1. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 

2. ตรวจสอบความถูกตองของแบบ  ภ.ป.1 

3. ประเมินคาภาษีตามหลักเกณฑที่กำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

4. ออกหนังสอืแจงเตอืนกรณีไมยื่นแบบ  ภ.ป.1  ภายในกำหนด 

5. ออกหนังสอืเตือนผูที่ไมมาชำระภาษีภายในกำหนด 

6. ตรวจสอบ  ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่รับผิดชอบงานจัดเก็บรายได 

7. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินคดีตอผูไมมาย่ืนแบบ ภ.ป.1

 ภายในกำหนดเวลา 
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8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

 คณะผูบริหาร 

1. พิจารณาคำรองอุทธรณภาษี  

2. ลงมติชี้ขาดตามคำรองและแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ (ภ.ป.5) 

3. มอบอำนาจแจงความดำเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1  ภายในกำหนดเวลา 

4. มีคำสั่งยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพยสิน 
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แผนการจัดเก็บภาษีปาย ประจำป  2564 

เทศบาลตำบลบางทรายใหญ  อำเภอเมืองมุกดาหาร  จังหวัดมุกดาหาร 

วัน เดือน ป วิธีการดำเนินการ เปาหมาย 

ตุลาคม–พฤศจิกายน 2563 

 

 

ธันวาคม 2563 

มกราคม–เมษายน  2564 

 

พฤษภาคม 2564 

 

มิถุนายน  2564 

กรกฎาคม 2564 

สิงหาคม  2564 

กันยายน  2564 

 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูที่อยูในเกณฑเสยีภาษีในปงบประมาณ  

- สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  

- ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 

- จัดทำหนังสือแจงใหผูที่มีหนาที่เสียภาษีเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน ใหทราบลวงหนา 

- รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกตอง / ประเมินคารายปและกำหนดคาภาษีและมีหนังสือแจงการประเมินภาษี ภ.ป.3 

- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันทีหรือชำระในกำหนดเวลา) 

- สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษีปปจจุบัน 

- มีหนังสือแจงเตือนไปยังผูที่ยังไมชำระภาษีคร้ังท่ี 1 (รับชำระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพนกำหนด) 

- มีหนังสือแจงเตือนไปยังผูที่ยังไมชำระภาษีคร้ังท่ี 2 (รับชำระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพนกำหนด) 

- มีหนังสือแจงเตือนไปยังผูที่ยังไมชำระภาษีคร้ังท่ี 3 (รับชำระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพนกำหนด) 

- ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชำระภาษี เพ่ือติดตามเรงรัดชำระภาษี 

- รายผลงานผูคางชำระภาษี 

 

 

 

 

มีรายไดเพ่ิมขึ้น 
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ตารางแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย (Gantt Chart)  ประจำป  2564 

เทศบาลตำบลบางทรายใหญ  อำเภอเมืองมุกดาหาร  จังหวัดมุกดาหาร 

ลำดับ

ท่ี 

กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 สำรวจและคัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ / 

สำรวจเตรียมแบบพิมพตางๆ 

            

2 ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี             

3 ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนาเพ่ือยื่นแบบ ภ.ป.1              

4 รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกตอง            

5 ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รับชำระภาษี           

6 รับชำระคาภาษี (ภายใน 15 วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน)           

7 รับชำระภาษี กรณผีูเสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเงินเพ่ิม)          

8 ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (2 คร้ัง)            

9 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชำระภาษี เพ่ือติดตามเรงรัดชำระภาษ ี            

10 สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษีปปจจุบัน              

11 รายงานผลการจัดเก็บ              
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ภาคผนวก 

 

ชองทางในการใหบริการรับย่ืนแบบและรับชำระภาษีและรายไดคาธรรมเนียมตางๆ  

1. สำนักงานเทศบาลตำบลบางทรายใหญ    กองคลัง  (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได) 

     หมูท่ี 3  ตำบลบางทรายใหญ  อำเภอเมืองมุกดาหาร  จังหวัดมุกดาหาร 

     โทรศัพท 0-426-74282   โทรสาร  0-426-74283 

 

หากมีขอสงสัยหรือตองการสอบถามขอมูลเพ่ิมเติม  สามารถติดตอสอบถามไดที่เบอรโทรศัพท 

0-426-74282    

 

    

       

                         

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


